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RESOLUCION N°"%}DE 2022 19 MAY 2022

POR MEDIO DEL CUAL SE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE
LOS CONTRATISTAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE PUERTO
TEJADA - CAUCA

EL ACALDE MUNICIPAL DE PUERTO TEJADA CAUCA

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales, en especial las previstas
en los articulos 315 de la Constitucion Politica, el articulo 91 de la Ley 136 de
1994, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de, igualdad, imparcialidad, moralidad, publicidad,
eficacia, economia y celeridad, mediante la descentralizacién, la delegacién vy la
desconcentracién de funciones.

Que de conformidad con el numeral 11° del articulo 3° de la Ley 1437 de 2011
Cadigo de Procedimiento Administrativo y Contencioso Administrativo, indica que
“las autoridades buscaran que los procedimientos logren su finalidad y, para el
efecto, removeran de oficio los obstaculos puramente formales, evitaran
decisiones inhibitorias, dilaciones o retardos y sanearan, de acuerdo con este
Cddigo las irregularidades procedimentales que se presenten, en procura de la
efectividad del derecho material objeto de la actuacién administrativa”.

Que el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, consagra los derechos y deberes de las
entidades estatales, en relacién con la contratacién estatal, de la siguiente
manera:

Para la consecucion de los fines de que trata el articulo anterior, las
entidades estatales:

10. Exigirdan del contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto
contratado. Igual exigencia podréan hacer al garante.

[]

40. Adelantardn revisiones periédicas de las obras ejecutadas, servicios
prestados o bienes sumistrados, para verificar que ellos cumplan con las
condiciones de calidad ofrecidas por los contratistas, y promoveran las
acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas
condiciones no se cumplan.

Las revisiones periédicas a que se refiere el presente numeral deberan
llevarse a cabo por lo menos una vez cada seis (6) meses durante el
término de vigencia de las garantias.
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50. Exigiran que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las
entidades estatales se ajuste a los requisitos minimos previstos en las
normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales
bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su
defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos
reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras aceptadas en los
acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

[-]

10. Respetaran el orden de presentacién de los pagos por parte de los
contratistas. Sélo por razones de interés publico, el jefe de la entidad podra
modificar dicho orden dejando constancia de tal actuacion.

Para el efecto, las entidades deben llevar un registro de presentacion por
parte de los contratistas, de los documentos requeridos para hacer efectivos
los pagos derivados de los contratos, de tal manera que estos puedan
verificar el estricto respeto al derecho de turno. Dicho registro sera publico.

Lo dispuesto en este numeral no se aplicara respecto de aquellos pagos
cuyos soportes hayan sido presentados en forma incompleta o se
encuentren pendientes del cumplimiento de requisitos previstos en el
contrato del cual se derivan.

Por su parte, el articulo 5 ibidem, consagra los derechos y deberes de los
contratistas, asi:

Para la realizacién de los fines de que trata el articulo 3o0. de esta ley, los
contratistas:

10. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada y a
que el valor intrinseco de la misma no se altere o modifique durante la
vigencia del contrato.

[]

20. Colaborarén con las entidades contratantes en lo que sea necesario
para que el objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad;
acatardn las ordenes que durante el desarrollo del contrato ellas les
impartan y, de manera general, obrardn con lealtad y buena fe en las
distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y entrabamientos que
pudieran presentarse.

30. Podrén acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de
los derechos derivados del contrato y la sancién para quienes los
desconozcan o vulneren.

4o. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y
responderan por ello.
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Que, el articulo 41 del mismo estatuto, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, dice:

“[...] El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al
dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

PARAGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso
segundo de este articulo, deberé acreditarse para la realizacion de cada
pago derivado del contrato estatal.

El servidor publico que sin justa causa no verifique el pago de los aportes a
que se refiere el presente articulo, incurrird en causal de mala conducta,
que seréd sancionada con arreglo al régimen disciplinario vigente.

Que, el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 sefiala que: “La supervision e
interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento
obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del
contratista. Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante
de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.”.

Que mediante decreto No. 35 de 2021 se adopt6 el Manual de Contratacion de la
administracién municipal de Puerto Tejada.

Que se hace necesario para la administracién municipal determinar de manera
precisa las obligaciones respecto de la revision de los informes presentados por
los contratistas, la verificacion del cumplimiento de la obligacion de los aportes al
sistema de seguridad social integral y el respectivo tramite para el pago.

RESUELVE:

PRIMERO: OBLIGACIONES DE LOS SUPERVISORES. De conformidad con el
Manual de Contratacién de la administracion municipal, las obligaciones de los
supervisores de los contratos, en lo que apliquen, son las siguientes:

GENERALES Y JURIDICAS

a) Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico a la ejecucién contractual.

b) Verificar que el Contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en
términos de cantidad, calidad y oportunidad del servicio contratado.

c) Requerir al Contratista en caso de incumplimiento de las obligaciones
estipuladas en el contrato.

d) Suscribir documentos y actas a que haya lugar durante la ejecucion
contractual.
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e) Recibir y responder correspondencia del Contratista y hacer las observaciones
pertinentes.

f) Desarrollar actividades de gestion documental respecto de la documentacion
fisica o digital generada en la ejecucién del Contrato.

g) Solicitar la suscripcién de adiciones, prorrogas o modificaciones, previa
sustentacién detallada de ellas.

h) Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido
de los informes presentados por el Contratista.

i) Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten durante el
plazo del Contrato, conceptuar sobre su desarrolio general y los requefimientos
para su mejor ejecucion, manteniendo siempre el equilibric contractual.

j) Informar al Ordenador del Gasto sobre aquelias situaciones que pongan en
riesgo la ejecucion del Contrato y el cumplimiento del objeto pactado.

k) Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el sistema de seguridad
social integral y parafiscal, de conformidad con el inciso sequndo del articulo

41 de la Ley 80 de 1993.
I) Mantener en contacto a las partes del contrato.

m) Solicitar informes, lievar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras
herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

n) Llevar a cabo labores de monitoreo y control de riesgos, en coordinacién con el
area responsable de cada uno de ellos.

o) Informar a la Entidad de hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato. De todo
ello entregard soportes necesarios para que la Entidad desarrolle las
actividades correspondientes.

p) Informar a la administracién municipal de los incumplimientos contractuales en
que incurra el contratista. De ello, entregara los soportes necesarios para que
la Entidad desarrolle las actividades correspondientes.

ADMINISTRATIVA

a) Mantener el expediente administrativo del contrato completo, actualizado y que
cumpla tas normas de archivo.

b) Coordinar las dependencias de la administracion relacionadas con la
celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato.

c) Entregar los informes mensuales de la ejecucién del contrato, ademas de los
que soliciten otras dependencias de la administracién municipal o los
organismos de control.

d) Garantizar la publicacién de los documentos del contrato, de acuerdo con ia
ley. Para ello, solicitara al funcionario encargado de la administracion de
Sistema Electronico de Contratacion Publica -SECOP-, mantener actualizado
el sistema con los documentos que se generen en virtud de la relacién
contractual, verificara y requerira al contratista para gue envié c los archivos
que este genere en desarrollo del contrato.

TECNICA

a) Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la
ejecucion del contrato.

b) Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido,
en condiciones idoneas, segun lo pactado en e! contrato. De ser necesario,
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exigir el reemplazo del bien o prestador para que se cumplan las condiciones
estipuladas.

c) Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen
modificaciones o sobrecostos al contrato.

d) Justificar y solicitar al Ordenador del Gasto, las modificaciones o ajustes que
requiera el contrato.

e) Solicitar que la Entidad haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya
lugar. Para ello, suministrara la justificacion y documentacién correspondientes.

FINANCIERA Y CONTABLE

a) Revisar la documentaciéon necesaria para pagar el contrato, incluyendo el
recibo a satisfaccién de los bienes o servicios.

b) Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato. Asi como controlar
el balance presupuestal del contrato.

c) Verificar la entrega de los anticipos pactados y la adecuada amortizacion, en
los términos de la ley y del contrato.

d) Verificar que las adiciones del valor o modificacién del objeto del contrato
cuenten con autorizacion y justificacion técnica, presupuestal y juridica.

e) Coordinar con las dependencias para adelantar los tramites para la liquidacion
del contrato.

SEGUNDO: PRESENTACION DEL INFORME DE CONTRATISTA. El contratista
debera presentar ante el respectivo supervisor del contrato, informe de ejecucion
de las obligaciones contractuales y en el cual se evidencie la ejecucion de estas,
con las respectivas evidencias y certificado del cumplimiento de las obligaciones
para con el sistema de seguridad social integral y parafiscal.

El supervisor dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la presentacion del
informe del contratista, verificara y certificara el cumplimiento de las obligaciones
de caracter legal, generales y especificas del contratista; de lo cual dejara
constancia mediante informe de supervision.

En caso de no cumplir el informe del contratista con los términos y condiciones
sefialados en el contrato; no contar con la evidencia de ejecucion o el no
cumplimiento de las obligaciones para con el sistema de seguridad social integral
y parafiscal, el supervisor devolvera el informe al contratista mediante informe
debidamente justificado explicando de manera detallada las inconformidades o
incumplimientos que motivaron la devolucion

TERCERO: PRESENTACION DEL INFORME DEL SUPERVISOR. En el caso de
que el informe del contratista cumpla con todos los parametros legales y
contractuales, el supervisor debera de radicar en la Oficina Asesora Juridica el
respectivo informe de supervision con sus anexos en dos (2) ejemplares similares,
de acuerdo con la fecha de cumplimiento de cada periodo contractual.

Los informes y cuentas de cobro seran radicados en la Oficina Asesora Juridica
los dias miércoles, en horario laboral de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 2:00 p.m. a
5:00 p.m.

La Oficina Asesora Juridica debera informar al supervisor del contrato, mediante
informe debidamente justificado y motivado, que el o los informes o anexos estan
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presentados forma incompleta o que se encuentren pendientes del cumplimiento
de requisitos previstos en el contrato del cual se derivan.

En caso de presentarse el o los informes de forma incompleta o que se
encuentren pendientes del cumplimiento de requisitos previstos en el contrato del
cual se derivan, la Oficina Asesora Juridica dentro de los dos (2) dias habiles
posteriores a la presentacion, debera informar al supervisor del contrato, mediante
informe debidamente justificado las inconformidades de caracter juridico que
motivaron su devolucion.

CUARTO: REGISTRO DE PRESENTACION. Sera obligacion de la Oficina
Asesora Juridica llevar el registro cronolégico de los informes y la presentacion de
los documentos requeridos para hacer efectivos los pagos derivados de los
contratos.

El registro de todos los informes y presentacion de los documentos requeridos
para hacer efectivos los pagos y que se encuentre viabilizados en términos de
organizacién, seran presentados a la Secretaria de Hacienda para su
cumplimiento.

Aquellos informes y documentos requeridos para hacer efectivos los pagos que no
cumplan con los parametros legales no seran incluidos en el registro presentado a
Secretaria de Hacienda y la Oficina Asesora Juridica debera dar aplicacion al
inciso 4 del articulo tercero del presente acto administrativo.

PARAGRAFO: Salvo por razones de interés publico no se dara estricto
cumplimiento al orden de presentacion de los pagos, de conformidad con el
numeral 10 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

QUINTO: PRESENTACION DE REGISTRO Y CUENTAS PARA PAGO: Una vez
la Oficina Asesora Juridica revise las cuentas para pago con Sus soportes
respectivos la Oficina Asesora Juridica presentara ante la Secretaria de Hacienda
el registro cronolégico, los informes y documentos requeridos para hacer efectivos
los pagos, previa remision a satisfaccion del supervisor.

La presentacion del registro, informes vy documentos se debera de realizar los
viernes en jornada laboral de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

La Secretaria de Hacienda debera de realizar el pago dentro de los cuatro (4) dias
habiles siguientes a la recepcion del informe y documentos de pago.

Aquellos informes y documentos requeridos para hacer efectivos los pagos que no
cumplan con requisitos de caracter financiero seran remitidos por parte de la
Secretaria de Hacienda dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su
recepcion, con destino al supervisor del contrato y con copia a la Oficina Asesora
Juridica, mediante informe debidamente justificado de las inconformidades de
caracter financiero que motivaron su devolucion.

SEXTO: DOCUMENTOS PARA PAGO. El informe y documentos que se
presenten para el pago de actas parciales debera incluir:
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a) Instructivo para el pago

b) Actas de avance, suspension, terminacién, liquidacién segun corresponda,
debidamente legalizada.

c) Informe emitido por el supervisor del contrato

d) Informe del contratista con las respectivas evidencias de ejecucion

e) factura de venta, cuenta de cobro, o documento equivalente, segun
corresponda, conforme a las normas legales vigentes

f) Planilla y/o certificado de cumplimiento de las obligaciones para con el
sistema de seguridad social integral y parafiscal, segin corresponda,
conforme a las normas vigentes.

g) Certificacién bancaria vigente

PARAGRAFO: Para los contratos de tracto sucesivo 0 pago mediante actas
parciales, se debera presentar para el primer pago, copia integra de la carpeta
contractual, la cual deberé incluir copia de certificacion a nombre del contratista.

SEPTIMO: RESPONSABILIDAD Los supervisores y servidores publicos que
tengan funcién en el tramite de pago estan en todo caso sometidos al régimen de
responsabilidad penal, disciplinario y fiscal que sea del caso, por acciones u
omisiones que contravengan el ordenamiento juridico.

OCTAVA: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga todas las anteriores.

Dado en Puerto Tejada— Caucaalos, 1§ MAY 022

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Elaboré: Javier Mufioz — Asesor Exte
Revisé: Sandra Roa - Jefe Oficina Juridica
Aprob6: Dagoberto Dominguez - Alcalde Municipal
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